KRAPINSKO ZAGORSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA JOSIPA BROZA
Antuna Mihanoviéa 8
KUMROVEC

KLASA: 401-03/19-01/05
URBROJ: 2135/05-380-17-01-19-1

Kumrovec, 28.10.2019.

Temeljem €lanka 86. Statuta Osnovne $kole Josipa Broza (dalje u tekstu: Skola), ravnateljica Skole donosi:

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Skole te propisuje procedura, odnosno na&in i rokovi pradenja i

naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napladuje su:

- vlastiti prihodi od zakupa i najma kolskih prostora
- prihodi od uplata roditelja za $kolsku kuhinju, terensku nastavu i sl.
- prihodi od JLS za sufinanciranje terenske nastave i drugih izvan u&ioni¢kih aktivnosti

- - prihodi od otkupa stanova

Ako $kola ugovori zakup prostora u vrijednosti ve¢oj od 20.000,00 kn godidnje, s kupcem ugovara instrument

osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz Clanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

d. g
Ef AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Ugovor, narudzbenica,
raéunovodstvu potrebnih za Tajnik, ravnatelj, Suglasnost roditelja za & :
1 : s g ¢ : < : Tijekom godine
izdavanje racuna/uplatnica za razrednik prehranu u $kolskoj
roditelje kuhiniji
lzdavanje: izrada radun 7 - 2 :
2 z n.J erd o Racunovodstvo Racun, uplatnice Tijekom godine
/uplatnica
hn . S Racdun, specifikacija 1 dan od izrade
3 Ovje tpis :
vjera i potpi Ravnatelj/racunovoda uplatilca okiirants
Slanje izlaznog raduna, Tajnistvo, Kn'Jlga |z.I.azne peSTR, 1 dan nakon
4 g v Evidencija o :
uplatnica racunovodstvo . ) : ovjere
preuzimanju uplatnica




Unos podataka u

Salda konti kupaca,

Unutar mjeseca

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

: 4 Koii
5 sus‘t'a:v p‘os‘lovmh <lles Radunovodstvo Knjiga izlaznih racuna, bl
(knjizenje izlaznih 3 dokument
3 T : Glavna knjiga :
raCuna/specifikacija uplatnica) odnosi
i iranj teni Ida konti, Glavna :
6 Ev‘ldentlranje naplacenih Ratineiodstvo Sa.t.j Tjedno
prihoda knjiga
Pradenij I rihod g u: 5 2
d race.n.Je apAHHLOHa Racunovodstvo Izvadak po Ziro raCunu | Tjedno
(analitika)
Utvrdlvalnje.stanja dospjelih i : T T R i
8 nenaplacenih Racunovodstvo Mjesectno
S nitn : kupaca
potraZivanja/prihoda
9 Upozoravafnje i izdavanje ; RaFunovodstio Opomef\e i opomene Tilekorm godine
opomena i opomena pred tuzbu pred tuZzbu
10 Donos?nje ocj!uke'o prisilnoj Ravnatel] Odluka.1 o} prlsvl!nOJ ' Tiiekoiti goding
naplati potraZivanja naplati potraZivanja
Ovrhav-'pr|5|.lna naplata o i Ovréni postupak kod 15 davna pakon
11 potraZivanja u skladu s Ovr§nim | TajniStvo : i ot donosenja
javnog biljeznika
zakonom Odluke
Clanak 3.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovréni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovr3ni postupak se pokrece za dugovanja u visini veéoj od 500,00 kn po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeéem postupku:

. Red. <
bf AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog
1 stanja duzmka/pnkuman{e o Racunovodstvo | Salda konti kartice rre Zv?Sta'te
podataka o poslovnom radunu ili potrazivanja
imovinskom stanju
) Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo KndgO\./.OdSEVEI.]a kartlvca Prije zastare
ovrsni postupak kupeaill facunty; abragun potraZivanja
kamata/opomena
Nacrt prijedloga za ovrhu | Najkasnije dva (2)
3 Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo Opcinskom sudu ili dana od pokretanja
javnom biljezniku postupka




Oviarat Botois Prijedlog za ovrhu
4 J poiR Ravnatelj Opéinskom sudu ili
prijedloga za ovrhu : R
javnom biljeZniku
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
5 Opcinskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljezniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
6 Dost.ava pravomocnih rjesenja o Ratunbybdstve | SPravomatno Fissenie dana od pzrl.mltka
ovrsi FINI pravomocnih
rjeSenja

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu s danom donogenja, objavit ¢e se na web stranici Skole, a s istim danom prestaje
vaZiti dosadaénja Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka, donesena od strane Skolskog odbora dana
04.04.2016. godine.




